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GUIA SUBIR ETIQUETA

1. General

La siguiente gufa te ensefa cémo agregar una ETIQUETA en el aula virtual que se encuentra en
https://campusvirtual.ucn.cl/ que te ayudar a crear una secuencia de aprendizajes con las actividades
y recursos que ofrece la plataforma.

2. Descarga de Etiqueta

1. Dentro de sus curso “Induccién docentes” y “Construyendo Mi Aula Virtual”, al costado
derecho se encuentra el siguiente bloque que dice “Descarga Etiquetas”

Descarga Etiquetas

ETIQUETAS
AULA VIRTUAL

2. Hazclicy te abrird la siguiente ventana, la cual, es una carpeta de Drive donde encontraras las
siguientes subcarpetas:
» Etiquetas Generales: Donde encuentran la etiqueta principal del curso.
» Etiquetas Unidades: Donde se encuentran las etiquetas que dicen unidades
del01ala15.
» Etiquetas Secuencia: Donde se encuentra las etiquetas que te ayudaran armar
tu secuencia de actividades dentro del aula virtual.


https://campusvirtual.ucn.cl/
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1. Has clic en la carpeta que requieras, selecciona la etiqueta y luego haz clic con el botén
derecho de mouse en la misma y te aparecerd la siguiente ventana, en la cual, debes hacer
clic en descargar. Asi se guardara en tu equipo en la carpeta de descargas.
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3. Subir Etiqueta al Aula

Virtual

1. Allngresar al curso haz clic en Activar Edicién para afiadir el recurso Etiqueta.

@, Universidad

H AT
— Catolica del Norte  wiportal Online UGN Webmail  Directorio Telefénico Senvicios Contacto

(1) Mis cursos (19)v  Marcadoresv

Area personal > Mis cursos > Curso para Capacitacion B

@ r ) ]
Area personal | Inicio del sitio | Calendario | Todos los cursos

Editar la configuracion del curso

2. Desplédzate hasta el final de la unidad y haz clic en Afadir una actividad o recurso.

B Unidad Siguiente

l < Afadir una actividad o un recurso I
—
i 3
Y

3. Acontinuacion, saldrd un listado de actividades y recursos, haz clic en la pestafia Recursos y

selecciona “ETIQUETA”.
Afiadir una actividad o un recurso
Buscar
Destacados Todos Actividades | Recursos | Recomendado
b - 4
Archivo Carpeta Etiqueta
w 0 w 0 w 0
™
@
URL
w 0
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4. Aparecera la siguiente ventana donde subiremos la etiqueta previamente descargada.

¢ Agregando un nuevo Etiqueta®

General

Texto de la etiqueta

=

A~ B|I| &

‘ Ajustes comunes del médulo

Restricciones de acceso

‘ Finalizacion de actividad

‘ Yo

Guardar cambios y regresar al curso

5. Como primer paso debemos hacer clic en el siguiente botén 1 el cual
una ventana con todas las herramientas.

General

Texto de la etiqueta B I &
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6. Hazcliceneliconodeimagen @ Yy tesaldrd lasiguiente ventana.

Propiedades de la imagen X

Introducir URL

Examinar repositorios...

Describe esta imagen para alguien que no pudiera verla

[ La imagen solo es decorativa

Tamafio
% O Tamafio automatico

Alineacion | Inferior 4

Guardar imagen

7. Hazclicen “Examinar Repositorios” y veras la siguiente ventana, donde debes hacer clic en
“subir un archivo” y luego en “seleccionar un archivo” y asi te aparecerd la informacion de
su equipo, donde podra seleccionar la etiqueta anteriormente descargada.

Selector de archivos X
[® Archivos incrustados m
T Archivos locales Adjunto

M Archivos recientes Seleccionar archivo | Ninguin archivo seleccionado
&4 Subir un archivo Guardar como

& URL de descarga

Aut
n Archivos privados wer

Alba Leal Chacon

D Wikimedia
Seleccionar licencia
| Respaldo ©
Th Banco de contenido Todes los derechos reservados A
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8. Abrir la carpeta de “Descargas” seleccionar la etiqueta y haz clic en “Abrir “y luego “Subir
un Archivo”.

@ Abrir X
1+ ¥ > Esteequipo > Descargas ~ O £ Buscar en Descargas
Organizar » Nueva carpeta = - [ e
~ ~
@ OneDrive Nombre Fech
~ hoy (9]
= Este equipo v
3 - @ e_actividades_aprendizaje 06/0
Selector de archivos X
[8) Archives incrustados @
Th Archivos locales Adjunto

™ Archivos recientes &_unidad_01.png

& URL de descarga

Autor
i Archivos privados

Alba Leal Chacon

2D Wikimedia
Seleccionar licencia
(=] Respaldo o
T Banco de contenido Todos los derechos reservados v

Subir este archivo

9. Ingresa la siguiente informacion:

» Cuadro de texto: Escribe el nombre de la etiqueta.

» Tamafio: Debe ser “100% * 100%" y seleccionar “Tamafio automatico”
» Alineacion: Al medio

Haz clic en “Guardar Imagen”

Propiedades de la imagen X

Introducir URL

hitps://campusvirtual.ucn cl/draftfile php/463/user/draft/540147002/¢_actividades_aprendizaje.png Examinar reposttorios

Describe esta imagen para alguien que no pudiera verla

Actividades de Aprendizaje

0/125
O La imagen solo es decorativa

Tamafio
100% x| 100% | ETamafio automatico

Alineacién | Almedio ¢

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE
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10. Asi quedara la etiqueta luego de hacer clic en “Guardar Imagen”

General

Texio de la etiqusta

L1 J|A- B |I]l&
NI
[7] <> Q- g

©
3

e
th

X X

B8 I 9 C

11. Mas abajo encontrard una serie de opciones configurables. Sugerimos configurar las siguiente:

Ajustes comunes del médulo

| .
| Restricciones de acceso +
| Finalizacion de actividad +
‘ Marcas +

e FElegirla opcion “No indicar finalizacién de la actividad”.

Finalizacién de actividad

Rastreo de finalizacion 2] No indicar finalizacion de la actividad %

No indicar finalizacién de la actividad
Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada

12. Luego, haz clic en Guardar cambios y regresar al curso.

Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar
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Asi se verd la Etiqueta dentro de su Aula Virtual.

Editar =

&

ACTIVIDADES DE APRENDIZAJE

Nota: El siguiente recurso quedard al final de la unidad donde se afiada, para ubicarlo en la posicién

correspondiente dentro de la unidad, colocar el curso encima de la cruz de flechas color gris & esta
cambiard a color blanco y en ese momento podra arrastralo a su ubicacion.
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